
陕西铁路工程职业技术学院教务处通知

陕铁院教〔2022〕2 号

关于做好2021-2022学年第二学期教材发放工作的通知

各院（部）：

为做好新学期教学准备工作，教务处定于报到当天（2 月

27 日、28 日）为全校师生发放教材，请通知相关人员按照领取

流程，及时领取教材。具体安排如下：

一、时间安排

日期 时间 学院 发放地点

2月 27 日

（周日）
10:00-18:00

高铁学院、测绘学院

管理学院、运输学院 高新校区：GB114

临渭校区：

图书馆 1 楼书库2月 28 日

（周一）
10:00-18:00

城轨学院、桥建学院

动力学院、装备学院

国际学院

二、领取流程

1.教师用书

以院（部）为单位到部门所在校区书库领取教师用书发放

单及教材，教师用书发放单由部门负责人签字并加盖公章后交

至教务处综合科（高新校区 GA210，临渭校区 C203）。



2.学生用书

以班级为单位，由班主任（辅导员）带领到书库领取教材

发放单并排队依次领取教材。

各班领取教材后要当面点清，教材搬离书库后出现数量问

题由班级自行负责。

三、教材退换

教材售出 1 周以后，原则上不予退换。特别是影响二次出

售的，如已在教材上书写姓名、班级等现象的教材，一律不予

退换。对教材发放、使用过程中发现的倒装、缺页、印刷缺陷

等质量问题，教务处将及时联系书商提供更换服务。

四、费用交纳

以班级为单位，将班级全部书费集中到一名班级负责人微

信或银行卡，由该负责人进行线上缴费，财务处完成缴费数据

预埋入库后公布具体缴费流程。

缴费截止时间为:3 月 7 日下午 5 点。

各班级教材缴费负责人信息采集表（附件 1）请于 2 月 27

日中午 12 点前发贺凯盈或者王红老师 OA 办公平台。

五、联系方式

1.教材咨询

高新校区：贺凯盈老师，GA2-210,0913-2221124

临渭校区：王红老师，C203,0913-2221161



2.交费咨询

高新校区：范娟老师，文体中心西侧校园卡管理中心，

0913-3035388

临渭校区：郭子柔老师，C209,0913-2221152
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